Zarzadzenie Nr 17
Dyrektora Zespoiu Szkolno-Przedszkolnego w Lubawce
z dnia 01.09.2020r.
w sprawie procedury funkcjonowania przedszkola w czasie epidemii
w Zespole Szkolno - Przedszkolnym w Lubawce

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt. 1, 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo oéwiatowe
(tekst jednolity Dz. U. z 2020r. poz. 910 z pézn. zm.), § 13c rozporzadzenia Ministra
- Edukaciji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegbinych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 493 z pézn.
zm.), wytycznych MEN, MZ, i GIS z dnia 25 sierpnia 2020r. dla przedszkoli, oddziatéw
przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz
instytucji opieki nad dzieémi w wieku do lat 3. zarzadzam, co nastepuije:

§1
Wprowadzam procedure funkcjonowania przedszkola w czasie pandemii w Zespole
Szkolno - Przedszkolnym w Lubawce stanowigca zalgczniki do niniejszego zarzadzenia.

§2 |
1. Procedura obowigzuje wszystkie osoby przebywajace na terenie przedszkola.
2. Podanie do wiadomosci i stosowania nastepuje poprzez udostepnienie treéci

niniejszego zarzadzenia na tablicy informacyjnej i stronie internetowej przedszkoia.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazywania od dnia
1 wrzesnia 2020r,

Dyrelkto

drinz. Arkq |72 Rgeph
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Zalacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 17

PROCEDURA FUNKCJONOWANIA PRZEDSZKOLA W CZASIE EPIDEMI
w Zespole Szkoino - Przedszkoinym w Lubawce

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

Niniejsza procedura dotyczy wézystkie osoby przebywajgce na terenie Zespoiu
Szkolno - Przedszkolnego w Lubawce zwanego dalej ,przedszkolem”.

Procedura okresla dziatania i $rodki zapobiegawcze, ktére podejmuje Dyrektor
w celu zminimalizowania mozliwo$¢ zakazenia COVID-19.

Il. ORGANIZACJA ZAJEC

1.

W Przedszkolu obowigzuja zasady ustalone zgodnie z wytycznymi Ministra
Edukacji Narodowej, Ministra Zdrowia i Glownego Inspektora Sanitamego.

Do przedszkola moze uczgszczaé wylgcznie dziecko zdrowe bez objawow
chorobowych sugerujgcych infekcje drég oddechowych oraz gdy domownicy nie
przebywajq na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych iub w izolacji.
Dzieci do przedszkola sgq przyprowadzane i odbierane przez osoby zdrowe
(zgodnie z procedurg obowigzujaca w przedszkolu).

W budynku przedszkola zorganizowana jest strefa do odkazania rak. W tej strefie
znajduje sig¢ informacja o obowigzku dezynfekowania rak oraz instrukcja uzycia
srodka dezynfekujgcego. Wszystkim wchodzacym do budynku umozliwia sie
skorzystanie z plynu do dezynfekciji rak.

Opiekunowie odprowadzajgcy dzieci mogg wchodzic do przestrzeni wspéinej
przedszkola (szatni), zachowujac zasady: 1 opiekun z dzieckiem/dzieémi, dystansu
od kolejnego rodzica z dzieckiem/dziecmi min. 1,5 m, dystansu od pracownikoéw
przedszkola min. 1,5 m, opiekunowie zobowigzani sg do przestrzegania
obowigzujacych przepiséw prawa zwigzanych z bezpieczeristwem zdrowotnym
obywateli (m.in. stosowaé $rodki ochronne: oslona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak).

Dyrektor moze dokona¢ weryfikacji temperatury ciala wszystkich oséb

wchodzacych na teren przedszkola zgodnie z obowigzujacymi przepisami
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0 ochronie danych osobowych (obowiazek informacyjny wywieszony jest w miejscu
dokonywania pomiaru temperatury przez upowaznionego pracownika szkofy).

7. QOgranicza sie przebywanie osob trzecich w przedszkolu.

8. Osoby przebywajace na terenie przedszkola zachowujg wszelkie érodki ostroznosci
(tzn. oslona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak, wejscie tylko
osob bez objawéw chorobowych sugerujacych infekcje drég oddechowych,
przybywanie w wyznaczonych obszarach, przestrzeganie procedur).

9. Zapewnia sig rozne sposoby komunikacji z rodzicami dzieci. Kontakt
z rodzicamifopiekunami prawnymi moze odbywac sie w formie e-mail, telefonicznej
lub za pomocg innych metod z wykorzystaniem technik komunikacji na odlegtosé.

10.Przedszkole posiada co najmniej 1 termometr bezdotykowy, w przypadku
termometru dotykowego, dezynfekuje sie go po kazdym uzyciu.

11. Jezeli pracownik przedszkola zaobserwuje u dziecka objawy mogace wskazywaé
na infekcje drég oddechowych, w tym w szczegéinosci goraczke, kaszel, nalezy
odizolowa¢ dziecko w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
zapewniajac min. 2 m odlegtosci od innych oséb, i niezwiocznie powiadomic¢
rodzicow/opiekunow prawnych o koniecznosci odebrania dziecka z przedszkola.

12.Organizacja pracy powinna umozliwi¢ zachowanie dystansu miedzy osobami
przebywajacymi na terenie przedszkola, szczegdlnie w miejscach wspoinych
i ograniczenie gromadzenie si¢ oraz unikanie czestej zmiany pomieszczen przez
dzieci.

13.Zgodnie z zasadami higieny nalezy czesto myé rece ostaniaé nos i usta podczas
kichania i kaszlu oraz unika¢ dotykania oczu, nosa i ust.

14.Przedmioty i sprzety znajdujace sie w sali, ktérych nie mozna skutecznie umy¢,
upra¢ lub dezynfekowaé, nalezy usunaé, uniemozliwi¢é do nich dostep oraz
zaniecha¢ uzywania. Przybory do zaje¢ wykorzystywane podczas zajeé naléZy
czyscié lub dezynfekowad.

15.Nalezy wietrzy¢ sale, czesci wspdine (korytarze) co najmniej raz na godzine,
a w razie potrzeby takze w czasie zaje¢ zapewniajgc bezpieczenstwo dzieciom.

16. Dzieci nie powinny zabiera¢ ze sobg do przedszkola niepotrzebnych przedmiotow,
chyba, Zze sg to dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczegoinosci
z niepeinosprawnosciami. W takim przypadku opiekun w przedszkolu powinien
pilnowaé, aby dzieci nie udostepnialy swoich zabawek innym, natomiast rodzice
dziecka powinni zadbac o regularne czyszczenie, pranie lub dezynfekcje zabawki,
rzeczy.




17. Zapewnienie dzieciom i mtodziezy, w tym niepetnosprawnej, bezplatnego dowozu

i opieki do przedszkola odbywa si¢ na zasadach obowigzujacych w transporcie

publicznym.

lll. HIGIENA, CZYSZCZENIE | DEZYNFEKCJA POMIESZCZEN | POWIERZCHNI

1.

5.

Przy wejsciu glbwnym w miejscach fatwo dostepnych umieszcza sie wykaz
potrzebnych numeréw telefonéw, w tym stagji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb
medycznych.

W przedszkolu dostepne sa instrukcje obrazkowo — instruktazowe wywieszane
W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych z zasadami prawidiowego mycia rak,
a przy dozownikach z plynem do dezynfekcji rak — instrukcje mycia rgk, dezynfekcij
rak, zakiadania — zdejmowania maseczek, zakiadania — zdejmowania rekawiczek.
Nalezy regularnie my¢ rece wodg z mydiem oraz dopilnowaé, aby robily to
wszystkie dzieci, szczegolnie po przyjciu do przedszkola, przed jedzeniem i po
powrocie ze $wiezego powietrza, po skorzystaniu z toalety.

Prowadzony i odnotowywany jest monitoring codziennych prac porzadkowych
wykonywanych  ze  szczegblinym  uwzglednieniem czystosci  ciggow
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek,
przyciskow, wigcznikéw, klawiatury i powierzchni plaskich w tym blatéw w salach
i w pomieszczeniach spozywania positkow.

Zapewnia sie biezgca dezynfekcje toalet.

6. W przedszkolu do odwotania dzieci nie beda myly zebow.

IV. GASTRONOMIA

1.

Przy organizacji zywienia w przedszkolu (stolowka przedszkolna, kuchnia), obok
warunkow higienicznych wymaganych przepisami prawa odnoszacymi sie do
funkcjonowania zywienia zbiorowego, dodatkowo nalezy wprowadzi¢ zasady
szczegoinej ostroznosci dotyczace zabezpieczenia pracownikow, Nalezy zachowaé
odpowiednig odleglosé¢ stanowisk pracy wynoszaca min. 1,5 m, a jesli to niemoziiwe
— zapewnienie Srodkéw ochrony osobiste;j. Szczegdlng uwage nalezy zwrdcié na
utrzymanie wysokiej higieny stanowisk pracy, opakowarn produktow, sprzetu
kuchennego, naczyn stolowych oraz sztuécow, a takze higieny osobistej.

Korzystanie z positkéw powinno odbywaé sie w miejscach do tego przeznaczonych,
w tym rekomenduje si¢ zmianowe wydawanie positkow, czyszczenie blatéw stotow,

i porgczy kizeset po kazdej grupie, zapewniajacych prawidtowe warunki sanitarno-
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3.

higieniczne, zgodnie z zaleceniami w czasie epidemii. 7
Wielorazowe naczynia i sztuéce myje sie w zmywarce z dodatkiem detergentu,
w temperaturze min. 60°C lub je wyparza.

V. POSTEPOWANIE NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA KORONAWIRUSEM
U PRACOWNIKA

1.

Do pracy w przedszkolu moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkoiwick
objawéw chorobowych sugerujgcych infekcie drég oddechowych oraz gdy
domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.
W miare mozliwosci nie angazuje si¢ w zajecia opiekuficze pracownikow
i personelu powyzej 60 roku zycia fub z istotnymi problemami zdrowotnymi.

W przypadku wystapienia u pracownika objawow chorobowych, osoba ta jest
izolowana w wyznaczonym pomieszczeniu lub wydzielonym obszarze
wyposazonym m.in. w $rodki ochrony i plyn dezynfekujacy.

Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona informuje pracownikéw, iz
w przypadku wystapienia niepokojgcych objawdw nie powinni przychodzié do pracy,
pbwinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sig telefonicznie z lekarzem podstawowej
opieki zdrowotnej, aby uzyskaé¢ teleporade medyczna, a w razie pogarszania sie
stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowag, ze mogg byé zakazeni
koronawirusem.

Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona wskazuje pracownika
odpowiedzialnego za gruntowne sprzatanie obszaru, w ktérym poruszat sie
i przebywat pracownik z objawami koronawirusa. Przeprowadzona dezynfekcja
powinna by¢ odnotowana.

Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona stosuje sie do indywidualnych zalecen
Panstwowego Powiatowego 1nspektora Sanitarnego.

W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie przedszkola
nalezy stosowa¢ si¢ do zalecei Parstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego — ustalenie listy oséb przebywajacych w tym samym czasie w
czescifczgsciach przedszkola, w ktérym przebywata osoba podejrzana o zakazenie
| zalecenie stosowania si¢ do wytycznych GIS (rekomendacja GIS).

W przypadku watpliwosci nalezy zwrdcic sie do wiasciwej Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej, aby odbyé konsultacje lub uzyskaé porade.



VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Procedura bezpieczenistwa wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca
obowigzywania od dnia 1 wrzesnia 2020r.
2. Procedura obowigzuje do odwolania.

Dyre' tor
oy

drinz. Arkaius zepkg



~ ZALACZNIK NR 2

ORGANIZACJA PRACY W PRZEDSZKOLU W ZESPOLE SZKOLNO -
PRZEDSZKOLNYM W LUBAWCE PODCZAS PANDEMII

. Realizowanie podstawy programowej odbywac sig bedzie stacjonarnie
w placéwce.
. Przedszkole przy ulicy Dworcowej pracuje od godz. 7:00 do 15:00,
grupy przedszkolne czynne sg wg nastepujgcego harmonogramu:
+ _Biedronki” - dzieci 3 — 4 letnie od godz. 8:00 do 13:00,
wychowawca Matgorzata Jurczak; .
» ,Tygryski” - dzieci 4 — 5 letnie od godz. 8:00 do 13:00,
wychowawca Justyna Krél;
» ,Tanczace Nutki” - dzieci 6 letnie od godz. 7:30 — 13:00 (grupa
dzieci dojezdzajgcych), wychowawca Magdalena Chajupa.

. Przedszkole przy ul. Szymrychowskiej pracuje od godz. 6:30 do 16:30,
dzieci przyprowadzane sg wg. godzin deklarowanych w
kwestionariuszu, natomiast grupy przedszkolne pracujg wg
nastepujgcego harmonogramu:
» Misiaki” — dzieci 3 letnie od godz. 7:30 do 15:00, wychowawca
Marta Kwiatkowska, w grupie pracuje réwniez Matgorzata Kieé¢
i Bozena Skowerska;
e ,Muchomorki” — dzieci 4 letnie od godz. 6:30 do 16:30,
wychowawca Maigorzata Kie¢, Aleksandra Marciniak;
e .Smerfy’ — dzieci 4 — 5 letnie od godz. 7:30 do 15:30,
wychowawca Elzbieta Lazarz, Bozena Skowerska;
o ,Skrzaty” - dzieci 6 letnie od godz. 7:30 do 15:00, wychowawca
Agnieszka Kmak, w grupie pracuje réwniez Bozena Skowerska
i Marzena Krél.

Od godz. 6:30 do 7:30 dzieci schodzg si¢ w jednej sali, nastepnie
wychowawca odbiera dzieci i udaje sig z nimi do wyznaczonej salli.
Po zakonczeniu pracy grupy nauczyciel odprowadza pozostale dzieci
do grupy z ktdrej rozchodza sie do doméw po podwieczorku.



. Stotowka przedszkolna w przedszkolu przy ul. Szymrychowskiej czynna
w godz. 6:30 - 14:30. Dzieci ze stotowki korzystaja wedtug ponizszego

harmonogramu:
Grupa | $niadanie | Il $niadanie| Obiad | Podwieczorek
MISIAKI 8:45 10:45 13:15
MUCHOMORKI 8:15 10:30 12:45 15:15
SMERFY 8:45 10:45 13:15
SKRZATY 8:15 10:30 12:45

Dyrelto

o)

drins. Arkadijjsz Zepka



ZALACZNIK NR 3

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA DZIECI DO PLACOWK! PODCZAS PANDEMII

1.

A

Rodzic przyprowadzajgc dziecko udaje sie do szatni, gdzie po przebraniu go
przekazuje osobie do tego wyznaczonej przez dyrektora/wicedyrektora
1 opuszcza przedszkole.

Wchodzac do przedszkola Rodzic dezynfekuje rece lub zaklada rekawiczki oraz
koniecznie musi mie¢ zastoniete usta i nos (Rodzic musi posiada¢ wiasne
$rodki ochrony).

Dzieci do placéwki nie przynosza zadnych rzeczy z domu.

Do placéwki Rodzic moze przyprowadzié jedynie zdrowe dziecko.

Dziecko z jakimikolwiek symptomami przezigbienia (katar, kaszel, biegunka,
wymioty itp.) bedzie odsytane do domu. Rodzic po telefonie od nauczyciela ma
obowigzek odebrac dziecko najszybciej jak to mozliwe. Dziecko w tym czasie
przebywa pod opiekg wyznaczonego pracownika przedszkola i jest izolowane
od innych dzieci.

Jezeli kto§ z domownikéw przebywa na kwarantannie lub w izolacji obowigzuje
bezwzgledny zakaz przyprowadzenia dziecka do przedszkola.

Do placowki dzieci nalezy przyprowadzi¢ do godziny 8:15.

—

drinz. Arkadldse zeoka

Dyrekltor
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ZALACZNIK NR 3

PROCEDURA ODBIERANIA DZIECI Z PLACOWKI PODCZAS PANDEMII

. Rodzice/opiekunowie przebywajgcy w szatni zachowuja dystans 1,5 metra miedzy
personelem oraz innymi dzieémi i innymi rodzicami.

. Wchodzac do przedszkola Rodzic dezynfekuje rece lub zaktada rekawiczki oraz
koniecznie musi mie¢ zasfoniete usta i nos (Rodzic musi posiadaé wlasne §rodki
ochrony).

. Na terenie placowki rodzice przebywajq tylko i wylgcznie w szatni, oczekujgc na
przyprowadzenie dziecka przez wyznaczonego pracownika przedszkola.

. Rodzic ogranicza czas przebywania z dzieckiem w szatni do minimum tak, by
- umozliwi¢ sprawne odbieranie dzieci przez pozostatych rodzicow.

- W momencie przejecia dziecka przez Rodzica, dziecko nie powraca juz do sali.
Jezeli czegos zapomniato zabraé czyni to nastepnego dnia.

. Nauczyciele pilnuja, aby przed opuszczeniem sali dziecko zatatwilo potrzeby
fizjologiczne i zabrato swoje rzeczy.

Dyrektor

drins. Arkafffus, Rzepka



OSWIADCZENIE
Ja nizej podpisana / podpisany oswiadczam, Ze: zapoznalamfem sie z dokumentow -
zamieszczonych na stronie internetowej www lub fablicach informacyjnych - skierowanych do

rodzicéw/opiekundw,

_ {(podpisy rodzicow / prawnych opiekunow)
...................................................................... (imig i nazwisko dziecka)

ZGODA OPIEKUNA PRAWNEGO NA POMIAR TEMPERATURY CIALA DZIECKA JESLI
ZAISTNIEJE TAKA KONIECZNOSC, W PRZYPADKU WYSTAPIENIA NIEPOKOJACYCH
OBJAWOW CHOROBOWYCH

----------------------------------------------------------------------

Imig i nazwisko dziecka

Ja nizej popisana/podpisany na podstawie art. 9 ust. 2 lit. a) oraz art. 9 ust. 2 lit. i) (szczegdine
kategorie danych mozna przetwarzaé, gdy jest to niezbedne ze wzgledow zwigzanych z interesem
publicznym w dziedzinie zdrowia publicznego, takich jak ochrona przed powaznymi
fransgranicznymi zagrozeniami zdrowotnymi, jezeli wynika to z przepiséw prawa) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1, z 4.5.2016, wyrazam
zgode na przetwarzanie nastepujacych kategorii danych osobowych mojego dziecka - dane
mogace $wiadczy¢ o zdrowiu dziecka pozyskane w wyniku pomiaru temperatury ciata.

Podane dane beda przetwarzane wylgcznie w celu profilaktyki zdrowotnej prowadzonej z uwagi na
stan zagroZenia epidemiologicznego zwigzany z chorobg COVID-19 i wywolujacym
ja koronawirusem SARS-CoV na podstawie wydanych zalecen Gléwnego Inspektora
Sanitarnego i Ministra Zdrowia oraz przepisow ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz..2020.374 ze zm.).

...........................................................................

Data, miejsce i czytelny podpis osoby wyrazajgcej zgode

Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych szczeg6lnej kategorii ~ pomiar temperatury ciala
dziecka w przypadku wystapienia niepokojacych objawow ‘

Administratorem danych csobowych Pani/Pana dziecka jest Dyrektor jednostki. Dane dziecka bedg przetwarzane w
cefu ochrony zdrowia publicznego przed rozprzestrzenianiem sig epidemii COVID-19 na podstawie art. 9 ust. 2 iit. i)
RODO* w zwigzku z wytycznymi Gidwnego Inspektora Sanitamego wydanymi na mocy art. 8a ust. 5 pkt. 2) ustawy z dnia
14 marca 1985r. o Paristwowej Inspekcji Sanitamej {t].Dz.U.2019 poz. 58 ze zm.) lub udzielonej dobrowolnie zgodzie (art.
9 ust. 2 fit. a RODO).Osoby, ktérych dane sa przetwarzane majg prawo dostepu do iresci swoich danych oraz prawo
do ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, zgioszenia sprzeciwu z przyczyn zwigzanych z ich szczegding sytuacia.
Pelna tre$¢ klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych dostepna jest w siedzibie Szkoly lub na stronie
internefowe Administratora. Pomiar temperatury ciata dziecka wynika z wytycznych Gléwnego inspektora Sanitamego,
a uniemozliwienie jego pomiaru moze prowadzi¢ do ograniczenia pobytu dziecka w organizowanych zajeciach. Kontakt z
Inspektorem ochrony danych e-mail: iod2@synergiaconsuiting.pl lub pod numerem telefonu 633 337 954
*Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego (UE) 2016/679 z 27.04.2016 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
pezetwarzaniem danych oscobowych i w sprawie ich swobodnego przeplywu (RODO) ’



